
办理公证须知

公证是公证机构根据自然人、法人或者其他组织的申请，依照法

定程序对民事法律行为、有法律意义的事实和文书的真实性、合法性

予以证明的活动。公证机构在国内是各地公证处，在国外是中国驻外

使领馆。

中国驻外使领馆可受理驻在国或领区内中国公民的公证申请。中

国公民发生在中国境内的事实和行为原则上应向中国境内的涉外公

证处申办公证书。

一、中国驻外使领馆办理公证的法律依据

（一）《维也纳领事关系公约》第五条第六款规定：领事职务包

括担任公证人，民事登记员及类似之职司，并办理若干行政性质之事

务，但以接受国法律规章无禁止之规定为限。

（二）《中华人民共和国公证法》第四十五条规定：中华人民共

和国驻外使领馆可以依照本法的规定或者中华人民共和国缔结或者

参加的国际条约的规定，办理公证。

（三）中国与外国签订的双边领事条约中，亦有涉及公证的规定，

如：出具在派遣国使用的各种文书；出具在派遣国境外使用的各种文

书；认证派遣国有关当局或接受国有关当局所颁发的文书上的签字和

印章。

二、办证时间

驻吉使馆领事部对外办公时间内均受理公证业务。在材料完备、

不退件的情况下，普通办理需5个工作日，无特殊原因，不办理公证

特急或加急业务。

三、具体办理要求

办理所有公证业务均需提供申请人有效护照及驻在国长期居留

签证原件及复印件(A4纸)，并填写《中华人民共和国驻外使领馆公证

申请表》。

办理不同种类公证，还需分别提供以下材料：

种类 其它应提交的材料 注意事项

一般委托书公

证：根据当事

人的申请，在

1.填写好的委托书（文本

格式可向我馆索取）

2.其他与委托事项相关

1.需本人来馆申请办理，

不能委托他人代办；

2.申请表和委托书须用



其本人不便回

国的情况下，

委 托 国 内 亲

友、律师等以

自己的名义代

办国内相关事

宜，可申请办

理 委 托 书 公

证。

的权利证明；

3.法人申请者，需提交法

人资格证明、营业执照、

法定代表人身份证原件

及复印件。

黑色签字笔填写。填写完

毕后，申请人必须当着领

事官员的面，在委托书上

签名，方为有效，日期应

为签名当天的日期，预先

签好的不受理；

3.委托书所产生的一切

权利、义务后果，均由委

托人享有或承担。

声明书公证：

根据当事人的

申请，对相关

事 宜 进 行 声

明，可申请办

理 声 明 书 公

证。

1.身份证明文件；

2.公证申请表；

3.声明书文本；

4.与声明书内容有关的

权利证明材料；

1.如声明人系自然人，应

提交有效护照、居留证明

等身份证明；无民事行为

能力人或限制民事行为

能力人申办公证，应当由

其法定代理人代理，须提

交代理人身份证明及具

有法定代理资格的证明

材料；

2.如系法人申办，应当提

交法人资格证明和法定

代表人身份证明；其他组

织申办的，应当提交其他

组织的资格证明和负责

人的身份证明；

3.领事官员认为应当提

交的其他证明材料

结婚公证：只

有在我馆或我

驻第三国使领

馆登记结婚的

中国公民，才

可在我馆申请

办 理 结 婚 公

1.配偶护照、签证复印

件；

2.结婚证原件及复印件。

1.需本人来馆申请办理，

不能委托他人代办；

2.复印件须为标准 A4纸。



证。

签名公证：为

当事人在固定

格式的文书、

诉状等上面签

名办理签名属

实公证。

1.需签名的文书、诉状；

2.法人申请者，需提交法

人资格证明、营业执照、

法定代表人身份证原件

及复印件。

1.需本人来馆申请办理，

不能委托他人代办；

2.申请人必须当着领事

官员的面，用黑色签字笔

在已准备好的文书或诉

状上签名，方为有效。日

期应为签名当天的日期。

预先签好的不受理。

护照复印件与

原件相符公证

1.需本人来馆申请办理，

不能委托他人代办；

2.复印件须为标准 A4纸。

国籍公证：国

籍证明是对当

事人具有或不

具有中国国籍

事实的证明

1.一般可为拟申请加入

外国国籍的中国公民出

具自动丧失中国国籍证

明书；

2.可委托他人办理，但应

提供代理人有效身份证

明和由公证当事人出具

并经公证的授权委托书。

居留公证：居

留公证主要用

于到中国国内

办理华侨身份

认定等。

1.可委托他人办理，但应

提供代理人有效身份证

明和由公证当事人出具

并经公证的授权委托书。

注：以上作为一般性介绍，有办证需求的申请人请径向我馆领事

窗口详细咨询并按要求提供有关材料。使馆证件咨询电话：

00996-312-597483（吉尔吉斯斯坦当地时间周二、周四09:00-12:00，

15:00-18:00，节假日除外)。


